PRACOVNI STAZE ERASMUS+ PRAVIDLA A POSTUP

a) Obecné informace

1. Na praktické staZze Erasmus+ muZe student vyjet do zemi Evropské unie a dale do Turecka,
Lichtenstejnska, Makedonie, Srbska, Norska a na Island.

2. Jedna se o praci na plny pracovni Uvazek podle pfedem dohodnutého pracovniho planu
(zpravidla 8 hodinova pracovni doba, zaleZi na zakonné Upravé zemé pobytu).

3. Minimalni délka stazZe jsou 2 celé mésice, maximalni délka staze — 12 mésicll, doporucujeme
vyjezd v terminu Cerven—cCervenec, srpen—zafi.

4. Vramci programu Erasmus+ muZe student vyjet opakované. Celkova délka vSech mobilit v
jednom stupni studia (bakalarsky, magistersky, doktorsky) muize byt maximalné 12 mésicl
(napft. student vyjel na studijni pobyt Erasmus na 5 mésicd v zimnim semestru, miZe tak
vyuzit dalSich 7 mésicl na jednu ci vice dalSich mobilit Erasmus+)

5. Vybérové fizeni na pracovni staze probiha na IVP kazdy akademicky rok v tinoru (sledujte
nasténky a aktuality na webu ¢i Facebooku IVP, kde bude aktudlni termin zverejnén).

6. Vybérové fizeni se sklada z pisemného testu a pohovoru v anglickém jazyce.

7. Na pracovni staZe se lze vyjimecné pfihlasit i v celém pribéhu roku, minimalné vsak 3 mésice
pied planovanym vyjezdem.

b) Kdo miZe vyjet na staz?

e Student IVP prezencni i kombinované formy studia.

e Student mlZe studovat jakykoliv ro¢nik studia.

e Student mlze byt obéanem jakékoliv zemé.

e Student nesmi mit prerusené studium pfi vytizovani staze a béhem pobytu v zahranici nesmi
studium prerusit ani ukoncit.

c) Vybér pracovisté

1. V pfipadé, Ze bude staz studentovi schvalena (dle vysledk( ziskanych z testu a pohovoru),
hled3 si student vhodnou staz na webu spole¢nosti EDUCA International:
http://educaops.eu/cs/staze-erasmus-pro-studenty/

2. Natomto webu sleduje nabidky, v pfipadé dotazi a nejasnosti ohledné terminu staze a
pracovni naplné kontaktuje koordinatora ze zahrani¢ni spolecnosti nabizejici konkrétni staz.

3. Student zasle svoje CV a motivacni dopis kontaktni osobé zahrani¢ni instituce a ¢ekd na
zpétnou vazbu, zda je pracovni nabidka stale aktualni.

4. Ptijimajici organizaci miZe byt podnik (soukromy ci verejny), neziskovka, univerzita, urad,
vyzkumné centrum i jind organizace vcetné nevladnich. Nesmi se jednat o instituce EU a
dalsi EU organy véetné specializovanych agentur i organizace spravujici programy EU.

5. Pfijimajici organizaci (firmu) kazdy student oslovuje a hleda sam bez asistence Oddéleni
mezinarodnich vztah(. MUze kontaktovat i jakékoliv jiné pracovisté v zahranicni, kde ma své
kontakty, nebo si mize vyhledat konkrétni pracovni nabidku na internetu.

6. Student ma rovnéZz moznost zucastnit se staze zamérené na administrativni ¢innosti na
zahrani¢nim ¢i studijnim oddélenim partnerskych univerzit Institutu vzdélavani a poradenstvi.
V tomto pfipadé mu prvni kontakt se zahrani¢nim koordinatorem zajisti Ing Barbora
Jorddnova z IVP. Seznam partnerskych univerzit najdete zde:
https://www.ivp.czu.cz/cs/r-6932-mezinarodni-vztahy/r-7472-mezinarodni-spoluprace#i-
38862237f701dd26bc89bb7906950b3a
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d) Postup pf¥i vypliiovani dokumenti

1. Student vyplni tfi povinné dokumenty: , Cestné prohladeni studenta tykajici se pFipadnych
predchozich mobilit Erasmus”, ,,Prihlaska na praktickou staz v priibéhu studia“ a ,Learning
agreement pro praktickou staz”. Vyplnéni téchto dokumentd neni ¢asové narocné, v pfipadé
nejasnosti se mUZe student obratit na koordinatora IVP — Ing. Barboru Jordanovou
(jordanova@ivp.czu.cz, kancelar €. 78).

2. Dokumenty jsou ke stazeni zde:
https://www.czu.cz/cs/r-7214-mezinarodni-vztahy/r-7251-zahranicni-mobility-erasmus/r-
8650-dokumenty-a-formulare-pro-zahranicni-staze

3. Vyplnéné dokumenty zasle ke kontrole koordinatorovi mobilit IVP — Ing. B. Jordanové
(jordanova@ivp.czu.cz).

4. Po ziskani podpist na , Learning agreementu” a ,,Prihlasce” od B. Jordanové, pozada student
o podpis ,,Pfihlasky na pracovni staz” reditele IVP.

5. S vyplnénymi a potvrzenymi formuldfi "PFihlaska na praktickou stdz" + "Learning Agreement
pro praktickou staz" + "Prohlaseni studenta" se student dostavi na Oddéleni mezindrodnich
vztah( rektoratu za institucionalnim koordinatorem Erasmus+ (Ing. Lukas Pospisil, 4. patro na
rektoratu CZU, Praha 6 — Suchdol). Praktickd sta7 je potvrzena ze strany rektoratu a student
je nominovan na vyjezd.

6. Doporucujeme hledat moZnosti ubytovani jiz v pribéhu pocateéniho procesu, aby student
zjistil, zda ceny mozZného ubytovani nepresahuji vysi mésicniho grantu.

7. Poté zasle scan ,Learning agreementu” koordinatorovi ze zahranicni instituce a pozadd o
potvrzeni staze.

8. Dalsi komunikace poté probihd mezi uchazecem a zastupcem konsorcia EDUCA, které pro
CZU administruje vyjezdy na staze a vyplaceni stipendii. Scan ,,P¥ihlasky na praktickou stdz“ a
scan ,Learning agreementu” (se vSemi podpisy) zasle na e-mailovou adresu do
zprostredkujici instituce EDUCA, educaops@gmail.com.

9. Student bude vyzvan EDUCOU k vyplnéni zaslané smlouvy a k doloZeni cestovniho pojisténi
platného pro celou dobu staze.

10. Student obdrzi e-mail s vyzvou k vyplnéni jazykového testu. Vysledky z testu nemaji vliv na
prabéh staze, jeho vyplnéni slouZi statistickym ucellim Evropské komise.

11. Podepsany original smlouvy a cestovni pojisténi student zasle na adresu EDUCY co nejdfive:
EDUCA International, o. p. s., Strojirenskd 260, 155 21 Praha — Zli¢in

12. Student obdrzi 80 % grantu pred vyjezdem a 20 % po UspéSném absolvovani stazZe.

13. Doporucujeme zakoupit letenku jiz po podpisu grantové smlouvy instituci EDUCA (cena
letenky pfiblizné mésic pred vyjezdem muze byt znacné vysoka).

14. Student jesté pred vyjezdem odevzda na studijni oddéleni IVP Zadost o zapsani svého
vyjezdu a volitelného pfedmétu ,Praktickd staz v zahrani¢i“ do uis. Odkaz na formular
Zadosti zde: https://www.ivp.czu.cz/d|/44957?lang=cs.

15. V pfipadé, Ze jeho pracovni stdz bude realizovana v mésicich, kdy na IVP probiha vyuka,
Pozada po konzultaci se studijnim oddélenim o individualni studijni plan.

e) Béhem pobytu v zahranicni

1. Student vykondva praci dle zadanych pokyni zahrani¢niho mentora.

2. Student zasle béhem prvniho tydne pobytu v hostitelské zemi koordinatorovi stazi IVP (B.
Jordanové) kratky mail, ve kterém informuje, Ze na stazi vse (ne)probiha v poradku.

f) Pfed navratem domi
Student vyplni ¢ast Il - After Mobility v ,Learning agreementu”, vytiskne 2x cely ,Learning
agreement” (¢ast | a lll, vyjimecné ¢ast Il) a necha potvrdit pfijimajici instituci. Ziska tak
originalni verzi dokumentu.
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Po ndavratu ze zahranicni staze

Student nechd podepsat ¢ast |, Learning agreementu” na IVP (pfed vyjezdem zasilal do
EDUCY pouze scan).

Jeden original si ponechd koordinator mobilit IVP (B. Jordanova) a druhy origindl student
zaSle do EDUCA International nejpozdéji do 5 tydn( od navratu ze staze.

Student vyplni zavérecnou zpravu Erasmus+ a jazykovy test (notifikace mu bude zaslana
emailem).

Poté obdrzi zbyvajici ¢ast grantu (20 %).

Student odevzda na studijni oddéleni Zadost o zapsani volitelného predmétu ,,Praktickd staz
v zahranici“. Pfi délce staZe 2 mésice student obdrzi 6 kreditd.

POSTUP — PRACOVNI STAZE ERASMUS+ PRO ABSOLVENTY STUDIA

1. Student se mdZe zd&astnit pracovni staZe i po absolvovani bakalaFského studia, navrat do CR
vSak musi byt nejpozdéji 12 mésict po statni bakalarské zkousce. Na absolventskou staz se
musi student prihlasit na zahrani¢nim oddéleni IVP nejpozdéji tfi mésice pred absolvovani
bakalaiské zkousky.

2. Proces hledani, schvéleni stadZe a vyplriovani dokument( je stejny jako u staze v prabéhu
studia, student vSak vyplriuje namisto Prihlasky na praktickou stdz v pribéhu studia”
,PFihlasku na absolventskou praktickou staz“. Tato staz se do uis jiz nezapisuje.

Mobilita studentt - vyse stipendii pro vyzvu 2019/2020
STUDUNI POBYT* | STUDIINi POBYT*
SKUPINA | ~iLOVA ZEME PRAKTICKA STAZ | PRAKTICKA STAZ
ZEMI Pausalni ¢astka stipendia na 1 mésic pobytu v
zahranici
Skupina | Dénsko, Finsko, Francie, Irsko, Itdlie, 500 EUR/mésic 600 EUR/mésic
1 Lichtenstejnsko, Norsko, Rakousko,
Svédsko, Velka Britanie
Skupina | Kypr, Némecko, Spanélsko, Recko, 400 EUR/mésic 500 EUR/mésic
2 Chorvatsko, Island, Lucembursko,
Nizozemsko, Portugalsko, Slovinsko,
Turecko
Skupina | Bulharsko, Estonsko, Litva Loty3sko, 300 EUR/meésic 400 EUR/meésic
3 Madarsko, Makedonie, Malta, Polsko,
Rumunsko, Slovensko

Meésic = 30 dni

1.
2.
3.

7 v

Stipendium se poskytuje formou pausalni ¢astky na mésic staze v zahranici.

Poskytnuté stipendium nemusi pokryt veskeré naklady spojené s pobytem v zahranici.
Pochazi-li student ze znevyhodnéného socio-ekonomického prostredi (netyka se zdravotniho
znevyhodnéni), je mozné navysit sazbu o 200 EUR/mésic u studijniho pobytu, na praktické
stdZe se toto navyseni nevztahuje.




