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Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavani,
archivace a zverejnovani bakalarskych
a diplomowvych praci na CZU
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Ucelem této smérnice je vymezit pravidla pro zadavéni, zpracovani, odevzdani, archivaci a
zverejiiovani bakalarskych a diplomovych praci (dale jen ,zavérecné prace”) na Ceské
zemédélské univerzité v Praze (dale jen ,,CZU").

Clanek 2
Zadani zavérecné prace

Vybér tématu zavérecné prace a jeji zadani se fidi pravidly a harmonogramem pfislusné
fakulty/institutu CZU.

Zadani zavérecné prace (dale jen ,zadani“) musi byt vypracovano na oficidlnim tiskopise CZU, a
to v elektronické podobé v Univerzitnim informaénim systému CZU (déle jen ,,UIS“).

Zadani po jeho kompletaci elektronicky schvaluje vedouci prace, vedouci katedry, na které je
prace zpracovavana a dékan fakulty/feditel institutu.

Pfi zméné vedouciho zdvérecné prdace je zadani v UIS automaticky zruseno a cely schvalovaci
proces podle odst. 3 tohoto ¢lanku musi probéhnout znovu.

Clanek 3
Vedouci a konzultant zavérecné prace

Vedoucimi zavéreénych praci jsou akademicti pracovnici pfislusné fakulty/institutu, na které je
student zpracovavajici zavérecnou praci zapsan ke studiu.

Zpracovani zavérecné prace na jiné fakulté/institutu, nez na které je student zapsan ke studiu,
mUzZe povolit na Zadost studenta dékan fakulty/feditel institutu, kde je student zapsan ke studiu.

Zadani vedené pracovnikem jiné fakulty/institutu schvaluje vedouci katedry, na které je tento
pracovnik zaméstnan (garantujici pracovisté zavérecéné prace) a dékan fakulty/reditel institutu,
na které je student zapsan ke studiu.

Dékan/reditel mlze svym rozhodnutim rozsifit okruh osob, které maji opravnéni zadavat a vést
zavérecné prace. U téchto osob je pak vymezena i katedra, kterd bude tyto zavérecné prace
garantovat (garantujici pracovisté).
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Kromé vedouciho prace mUze byt v zadani stanoven téZ odborny konzultant, se kterym student
konzultuje odborné naleZitosti své prace. Konzultant zavérecné prace nemlze byt zaroven
oponentem této zavérecné prace.

Clanek 4
Zpracovani zavérecné prace

Student se pfi zpracovani zavérecné prace fidi pravidly a harmonogramem fakulty/institutu,
na které je zapsan ke studiu.

Jazyk zpracovani zavérecné prace (déle jen ,jazyk prace”) je dan akreditaci studijniho programu,
ktery student studuje. Jazyk prace je uveden v zadani a pro studenta je zavazny. Vyjimku mize
v odlvodnénych pfipadech povolit dékan fakulty/feditel institutu.

V pribéhu zpracovani zavérecné prace je student povinen pravidelné konzultovat sviij postup a
dil¢éi vystupy s vedoucim zavérecné prace ¢i konzultantem. Ke konzultacim mUze byt vyuZivan i
modul Konzultace v UIS.
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lanek 5
zavérecné prace
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Odevzdan
Student odevzdava svou zavérecnou praci v elektronické a v tisténé podobé.

Elektronickou verzi zavérecné prace nahraje student ve formatu pdf do UIS, a to jako soubor
o maximalni velikosti 10 MB. Samostatné mohou byt vloZeny pfilohy, pokud je zavérecna prace
obsahuje (napf. projekt).

Spolu s elektronickou verzi zavérecné prace nahraje student do UIS i dopliikové informace —
abstrakt prace v jazyce zavérecné prace a v anglickém jazyce, ddle klicovad slova v jazyce
zavérecné prace a v anglickém jazyce. Pokud je zavére€na prace zpracovana v anglickém jazyce,
nahrava student doplnkové informace pouze v anglickém jazyce.

Student odevzda rovnéZ dvé vyhotoveni zdvérecné prace v tiSténé podobé svazané v knizni
vazbé. Zplsob, misto a ¢as odevzdani uréi dékan fakulty/feditel institutu svym nafizenim. Jedno
vyhotoveni je po vykonani obhajoby zavérecné prace vraceno studentovi, druhé zistava uloZzeno
na prislusné katedre.

Elektronickd verze zadvérecné prace musi byt totoZzna sverzi tisténou, tuto shodu stvrzuje
student potvrzenim prohlaseni v UIS pfi odevzdani zdvérecné prace a podpisem prohldseni
v tisténé verzi zavérecné prace.

Po odevzdani zavérecné prace ma student jeSté ochrannou |h(tu 24 hodin, kdy mduze
elektronické odevzdani zavérecné prace do UIS zrusit a nahrat novy soubor. To vsak jen
v pfipadé, Ze dosud nevyprSel koneény termin dany fakultou/institutem pro odevzdani
zavérecné prace. Po uplynuti této ochranné |hlity student neni opravnén elektronickou verzi
zavérecné prace v UIS jakkoli ménit.



Clanek 6
Kontrola obsahové shody

(1) Elektronicka verze zavérecné prace je po nahrani do UIS a uplynuti 24 hodinové ochranné lhity,
ve které je student opravnén provést opravy nahraného souboru, odeslana na kontrolu
obsahové shody.

(2) Kontrola je provadéna prostfednictvim portdlu Theses.cz a jejim pfedmétem je zjiSténi shody
zavérecné prace studenta s texty jinych autord. Vysledek kontroly se zpétné zobrazi v UIS a je
pristupny studentovi, vedoucimu zdvérecné prace, vedoucimu katedry a pfisluSnému
prodékanovi fakulty/zastupci reditele institutu. Vysledek kontroly se téz zobrazuje vedoucimu
zavérecné prace u dané prace v celkovém prehledu zavérecnych praci v UIS.

(3) Pokud je shoda zavérecné prace s texty jiného autora vétsi nebo rovna 20 %, je povinnosti
vedouciho zdvérecné prace se k této shodé vyjadrit ve svém posudku.

(4) Za plagiat je povazovana shoda zavérecné prace s texty jiného autora vétsi nez 20 %, pokud jsou
tyto texty v praci uvedeny bez fadnych citaci.

(5) Za plagiat se nepovazuje shoda zavérecné prace s jiz dfive publikovanymi texty autora (napf.
bakalarskou praci). Velikost takové shody (soucet shod s jednotlivymi pracemi) nesmi prekrocit
40 %.

(6) Rozhodnuti o tom, zda je Ci neni zavérecnou praci mozné povazovat za plagiat, pfislusi komisi pfi
statni zadvérecné zkousce, pred kterou se obhajoba zavérecné prace studentem kona.

(7) Pokud je zavérecna prace oznacena komisi dle predchoziho bodu za plagiat, je studentovi
udéleno hodnoceni ,nevyhovél” a cely pfipad je predan k feSeni pfislusné disciplinarni komisi.

(8) Disciplinarni komisi je pfipad plagidtorstvi predan i v pfipadé, Ze k obhajobé zavérecné prace
studentem pred komisi pfi statni zavérecné zkousce nedojde (napt. z divodu, Ze se student ze
statni zavérecné zkousky v predstihu odhlasi).

Clanek 7
Obhajoba zavérecné prace

(1) Obhajoba zavérecné prace je soucasti statni zavérecné zkousky (dale jen ,,SZZ“) a probiha pred
komisi SZZ dle pravidel dané fakulty/institutu.

(2) O ptrirazeni ke komisi SZZ je student informovan prostfednictvim UIS a ddle téz e-mailu
automaticky rozesilaného prostiednictvim UIS.

(3) O prirazeni studenta ke komisi SZZ je informovan vedouci prace prostfednictvim UIS a dale tézZ e-
mailu automaticky rozesilaného prostfednictvim UIS (jeden e-mail pro vSechny komise SZZ
vazané na jeden milnik). Prostfednictvim UIS je vedouci prace informovan i o vysledku obhajoby.

(4) Prehled obhajovanych zavérecnych praci a harmonogram obhajob, véetné jména studenta,
studijniho oboru, ndzvu priace a vedouciho prace, ¢asu a mista obhajoby je zvefejnén na
webovych strankach €ZU, a to od data zvefejnéni komisi SZZ v UIS.

(5) Clenové komise SZZ, pred kterou bude obhajoba probihat, maji moznost se prostiednictvim UIS
predem sezndmit se vSemi informacemi a vloZzenymi soubory tykajici se dané zavérecné prace a
to ode dne, kdy je dana komise prostfednictvim UIS zvefejnéna. O této moZnosti jsou
informovani automaticky generovanym e-mailem z UIS.
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Pokud je konecné hodnoceni obhajoby zavérecné prace ,nevyhovél”, z(stava tato zavérecna
prace uloZzena v UIS a pro novou obhajobu vklada student novy soubor se zavérecnou praci
vCetné dopliujicich informaci.

Stejny postup jako v odst. 6 tohoto ¢lanku je zachovan i v pfipadé, Ze neni student pfipustén
k obhajobé zavérecnd prace zdlvodu hodnoceni zavérecéné prace v posudku oponenta i
vedouciho prace klasifikacnim stupném ,nevyhovél”.

Pokud se obhajoba neuskutec¢ni z divodu omluvy studenta z terminu SZZ (hodnoceni obhajoby
zavérecné prace je ,omluven”), zUstava tato zavérecna prace uloZzena v UIS a student ji obhajuje
pfi nékterém z dalsich termind SZZ.

Clanek 8
Zverejiovani zavérecnych praci

Vsechny zavérecné prace, u kterych probéhla obhajoba, musi byt zverejnény prostfednictvim
UIS. Povinnost zvefejnéni dle predchozi véty plati pro vSechny zavérecné préace, které prosly
obhajobou v ramci SZZ po 1. lednu 2011.

Verejné je na portdlu verejnych informaci UIS pristupny: typ prace, ndzev prdace, autor, vedouci
prace, garantujici pracovisté, oponent, datum obhajoby, jazyk prace, abstrakt prace a klicova
slova. Tyto Udaje jsou dostupné v jazyce zavérecné prace a v anglickém jazyce (pokud je prace
zpracovana v anglickém jazyce, tak jsou dostupné pouze v anglickém jazyce). Dle téchto
parametr( je mozné na této webové strance zavéreéné prace tfidit a vyhledavat.

Pro prihlasené uzivatele UIS, je dostupna i plna verze zavérecné prace ve formatu pdf, zadani,
posudek vedouciho, jméno a posudek oponenta a vysledek obhajoby. Vyjimkou jsou informace,
kde je odloZzeno zverejnéni dle ¢l. 9 této smérnice.

Pro zdjemce mimo CZU jsou informace dle odstavce 3 tohoto ¢lanku zpfistupnény na zékladé
7adosti zaslané na Helpdesk CZU.

Prace obhajené do 31. prosince 2010 mohou byt studentlim, zaméstnanclm i vefejnosti
dostupné pouze v tisténé podobé nebo v elektronické podobé na CD ve studovné SIC.

Clanek 9
Odklad zverejnéni zavérecné prace

Pokud jsou pfi zpracovani zavérecné prdce pouzity utajované informace podle zvladstniho
pravniho predpisu nebo informace, jejichz zverejnéni si poskytovatel nepreje (napf. obchodni
tajemstvi apod.), mél by autor zdvérecné prace, pokud je to moziné, postupovat tak, aby
utajované informace nebo kli¢ k nim byly soucdsti pfilohy a bylo tedy moZné utajit pouze
pfilohu, ne praci jako celek.

Ve zvlast odlvodnénych pripadech muize dékan fakulty/feditel institutu povolit odklad
zverejnéni zdvérecné prace a to nejdéle o 3 roky, svyjimkou informaci, které nelze podle
zvlastnich pravnich predpist zverejnit viibec (napf. utajované informace).

O odkladu zvefejnéni zavérecné prace rozhoduje dékan fakulty/feditel institutu na zakladé
pisemné zadosti podané autorem nebo vedoucim zdvérecné prace. V Zadosti je uvedeno obdobi,
na které zada Zadatel o odklad zverejnéni prace a zdGvodnéni, pro¢ o odklad Zada. Podava-li
Zadost autor prace, je jeji soucasti i stanovisko vedouciho prace. Dékan fakulty/feditel institutu
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pfi svém rozhodovani mlze délku odkladu i zdGvodnéni dle svého uvazeni upravit.

(4) Odklad zverejnéni zavérecné prace mohou do UIS zaddvat pouze osoby, které maji pridéleno
specialni opravnéni. Spolu se zadanim odkladu zvefejnéni zadavaji i datum, do kdy je zverejnéni
odloZeno a divod odkladu.

(5) Datum, do kdy je zverejnéni prace odloZeno, je odvozeno od data obhajoby zavérecné prace.
Toto datum se spolu se zdlvodnénim, proc je zverejnéni odloZeno, v UIS zobrazuje na mistech,
kde jsou jinak utajované soubory ptistupné.

(6) Odklad zverejnéni je mozny pro plny text prace a pfilohy. Kazda z téchto poloZzek mize byt
utajena samostatné nezavisle na ostatnich.

Clanek 10
Archivace zavérecnych praci

(1) Zavéreéné prace obhajené po 1. lednu 2011 jsou v rdmci CZU archivovany v elektronické podobé
prostiednictvim UIS.

(2) Tisténé verze praci jsou archivovany na katedrach, Ih(ty pro archivaci uréuje Spisovy a skartacni
¥ad CZU v platné verzi.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva platnosti dnem vyhlaseni. Tato smérnice nabyva Ucinnosti 1. zafi 2016.
(2) Touto smérnici se rusi Smérnice rektora ¢. 8/2011.

V Praze dne 24. ¢ervna 2016

prof. Ing. Jifi Balik, CSc. dr. h. c., rektor, v. r.




