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Cast prvni
Uvodni ustanoveni

clanek 1
Obecna ustanoveni

Institut vzd&lavani a poradenstvi Ceské zemédélské univerzity v Praze (déle jen ,,IVP“) je soudasti
Ceské zemédélské univerzity v Praze (dale jen ,,CZU“), ktera je univerzitni vefejnou vysokou $kolou
podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zakonl (zékon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz jen ,zakon o vysokych Skolach”).

Organizacni rad upravuje vnitini ¢lenéni a organizaci IVP, plsobnost a ¢innost poradnich organ(
feditele, feditele, zastupce feditele, vedoucich kateder, tajemnika IVP, osob zodpovédnych za
konkrétni agendu pfi IVP.

IVP ma postaveni vysokoskolského Ustavu CZU, a to podle § 34 zdkona o vysokych $kolach a podle
¢lanku €. 16 Statutu CZU.

IVP je opravnén pouZivat v b&Zném styku zkrdceny nazev IVP CZU a anglicky oficialni nazev Institute
of Education and Counselling. Sidlem IVP je aredl Mald Chuchle, V Laznich 3, 159 00 Praha 5 —Mala
Chuchle. Verejna ¢ast internetovych stranek je dostupna na adrese: www.ivp.czu.cz.

IVP pouzivd v Ufednich Ukonech kulaté razitko s malym statnim znakem Ceské republiky
as textem ,Ceska zemédélskd univerzita v Praze — Institut vzdélavani a poradenstvi“. IVP dale uZiva
fadkova razitka, a to v souladu s internimi predpisy CZU.

Cast druha
Organizacni struktura IVP
¢lanek 2
Vnitini ¢lenéni
V Cele IVP stoji feditel, jeho zastupcem je jim jmenovany zastupce feditele.
Vedeni IVP tvofi feditel, zastupce feditele IVP a tajemnik IVP.

IVP se cleni na katedry a dalsi odbornd, Gcelova a administrativni pracovisté, kterymi jsou zejména
studijni oddéleni, oddéleni celozZivotniho vzdélavani, sekretariat reditele (dale jen ,dalsi
M

pracovisté”). Katedry a dalsi pracovisté tvori pedagogové, védecti pracovnici, odborni technicti
a administrativni pracovnici.

Na IVP rovnéZ plisobi Védecka rada IVP a poradni organy reditele IVP, zejména Kolegium reditele
IVP a Rada pro spoluprdaci s praxi. Postaveni a plisobnost téchto organi upravuje Statut IVP.
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Konkrétni vycet kateder, dalSich pracovist, organd IVP a poradnich organd feditele IVP a jejich
organizaéni vztahy zobrazuje organizacni schéma IVP, které je pfilohou tohoto Organizaéniho radu.

clanek 3
Organizace kateder

V Cele katedry stoji vedouci katedry. O obsazeni pracovniho mista vedouciho katedry a odbornych
pracoviét rozhoduje feditel IVP na zakladé vybérového fizeni. Vybérové Fizeni se fidi Radem
vybérového fizeni CZU. O odvolani z pracovniho mista vedouciho katedry rozhoduje Feditel IVP, je-
li dohodnuta moznost odvolani z pracovniho mista vedouciho katedry a je-li zarover dohodnuto,
Ze se vedouci katedry mlzZe tohoto mista vzdat.

Hosty katedry mohou byt po dobu urcitou externi pedagogové, védecti pracovnici, stazisté,
hostujici zahranicni pedagogové.

¢lanek 4
Organizace dalSich pracovist

DalSimi pracovisti jsou zejména studijni oddéleni, oddéleni celoZivotniho vzdélavani a sekretariat
feditele.

O obsazeni pracovniho mista vedouciho dalSiho pracovisté rozhoduje feditel IVP.

Vedouci pracovist jsou pfimo podFizeni fediteli. Reditel mize v oddvodnénych p¥ipadech prizvat
vedouciho pracovisté k ucasti na jednani Kolegia feditele nebo vedeni IVP.

Pracovisté jsou zfizovdna na dobu urcitou, nebo neurcitou v souladu se strategii rozvoje IVP.
Organizacné-spravni fizeni téchto pracovist zajistuje tajemnik IVP.
Pracovni napln pracovnikd uréuje vedouci pracovisté.
Cast tFeti
Zakladni povinnosti akademickych funkcionart, vedoucich
zaméstnanci a dalSich zaméstnanct

¢lanek 5
Clenéni a zodpovédnost akademickych funkcionait a vedoucich zaméstnancti IVP

Akademickymi funkcionafi jsou: feditel a zastupce reditele. DalSimi vedoucimi zaméstnanci ve
smyslu tohoto organizacniho fadu jsou: tajemnik a vedouci kateder.

Rizeni IVP je organizovdno na principu pfimého Fizeni. Kaidy Utvar je pfimo fizen jedinym
odpovédnym vedoucim pracovnikem, ktery odpovida svému nadfizenému pracovnikovi za jeho
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Fadny chod v rdmci obecné zavaznych pravnich predpis(, vnitfnich a internich predpisd CZU
a uloZenych ukold.

Reditel jedna a rozhoduje ve vécech IVP v rozsahu stanoveném obecné zavaznymi predpisy
a vnitfnimi predpisy CZU a IVP. V ostatnich vécech jednd pouze na zékladé povéfeni rektora. Je
podfizen rektorovi CZU.

Rediteli jsou piimo podfizeni a jsou odpovédni za svoji ¢innost zastupce feditele, tajemnik IVP,
vedouci kateder a vedouci dalSich pracovist.

Reditel zfizuje a svolava podle potieby Kolegium feditele IVP a poradni komise.

Akademicti funkcionafi a vedouci zaméstnanci IVP jsou povinni pfi vykonu své funkce dodrzovat
ustanoveni zadkona o vysokych $kolach a ostatnich pravnich predpis@, Statutu CZU, Statutu IVP
a dalsich vnit¥nich a internich predpist CZU a IVP. Odpovidaji za pInéni Gkold svych podfizenych
a za hospodarné vyuzivani vsech svérenych prostiedkd. Vyuzivaji k tomu svych prav, danych jim
prislusnymi ustanovenimi zakoniku prace a dalsich pfislusnych pfedpistd. Mohou ve své plsobnosti
delegovat ¢ast své pravomoci na své podtizené, a to formou pisemného povéreni, které nesmi byt
V rozporu se zadvaznymi pravnimi predpisy nebo predpisy CZU. Odpovédnosti vedouciho
zaméstnance se tim neméni. V pfipadé zruseni povéreni musi byt toto povéreni pisemné odvolano.
Pisemné povéreni musi obsahovat minimalné vymezeni rozsahu a délky trvani delegované
pravomoci a musi byt ddno na védomi nadfizenému vedouciho daného Utvaru a Odboru tizeni
lidskych zdroj@i Rektoratu CZU. Zaméstnanec, na kterého byla delegovdna ¢&ast pravomoci
vedouciho, jednd samostatné s vlastni odpovédnosti v rozsahu stanoveném pfislusSnym vedoucim.

¢lanek 6
Reditel IVP

Reditel Fdi IVP ve viech oblastech plsobnosti IVP v rozsahu stanoveném zdkonem o vysokych
$kolach, Statutem CZU, Statutem IVP a dal3imi vnitfnimi a internimi predpisy CZU (tj. pedagogické,
védecké, vyzkumné, projektové, poradenské aj.) a zodpovida za tyto ¢innosti rektorovi CZU.

Zodpovida za organizaci pripravy zékladnich koncepc¢nich materiall IVP, kontroluje jejich plnéni
a vypracovava zpravy o jejich plnéni.

Odpovida za odbornou, pedagogickou a védeckou uroven IVP. Koordinuje cinnosti spojené
s odbornym rlstem akademickych pracovnikd IVP a vytvaii podminky pro jejich kariérni rist
(tj. podminky pro zvySovani odborné, védecké a pedagogické kvalifikace).

Odpovida za ucelné vyuzivani svérenych financnich prostfedk( a fddné hospodareni s majetkem.

Dba na vybaveni pracovist zafizenim, pristrojovou technikou, odbornou literaturou a dalSimi
prostfedky vedoucimi k institucionalnimu rozvoji IVP.

Odpovida za dodrzovani vsech predpisl k zajisténi BOZP a PO apod.

PIni dal3i ukoly, kterymi jej povéfi rektor CZU.
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¢lanek 7
Zastupce feditele

(1) IVP ma jednoho zastupce reditele, ktery v rozsahu stanoveném feditelem IVP fidi, koordinuje
a kontroluje cinnost IVP v oblastech studijni a pedagogické Cinnosti, védy, vyzkumu a rozvoje,
mezindrodnich vztah( a v oblasti propagace IVP.

(2) V oblasti studijni a pedagogické cinnosti:

a. zabezpeluje rozvoj pedagogické cinnosti v akreditovanych studijnich programech
(navrhuje a koordinuje rozsah a obsahovou napln Gvazkd akademickych pracovniki
i externich spolupracovnikll, vybizi k Ucasti na Skoleni v ramci profesniho rozvoje
akademickych pracovnik(i apod.);

b. dohliZi na stav akreditaci studijnich programi a vcas predklada rediteli IVP naméty na
nové akreditace, resp. reakreditace studijnich programd. V této souvislosti koordinuje
pfipravu akreditacnich materiald a tvorbu studijnich opor v tisténé i elektronické podobé;

c. Tidi organizaci a prlbéh studia prezenéni i kombinované formy studijnich program.
Odpovidad za sestaveni harmonogramu IVP, rozvrhli na jednotlivé semestry, zapisy
studentl do studia;

d. odpovida za organizaci pfijimaciho fizeni uchazecl o studium, vyhodnoceni jeho vysledk
a administraci zpravy o prabéhu a vysledcich pfijimaciho Fizeni v souladu s poZadavky
pravnich predpist a vnitinich predpist CZU;

e. odpovida za organizaci a prabéh statnich zavérecnych zkousek, jejich vyhodnoceni
a administraci v informa¢nim systému CZU;

f. dohlizi na pfipravu, realizaci a vyhodnoceni pedagogickych praxi a odbornych praxi
vychazejicich z kurikula studijnich programa;

g. metodicky fidi studijni agendu a ¢innost studijniho oddélent;

h. zodpovida za radné vedeni studijni agendy v Univerzitnim informaénim systému (dale jen
#UIS);

i. je mu podfizena osoba zodpovédna za provoz informacnich a komunikacnich technologii,
(tzv. systémovy integrator IVP), jejiz ¢Cinnost kontroluje;

j. je mu podfizena osoba zodpovédna za kariérové a profesni poradenstvi, jejiz ¢innost
kontroluje;

k. plni dalsi ukoly, kterymi jej v této oblasti povéri reditel IVP.

(3) V oblasti védy, vyzkumu a rozvoje:

a. koordinuje védeckou a vyzkumnou, vyvojovou a inovacni, uméleckou nebo dalsi tvarci
¢innost na IVP (dale jen ,tviardi ¢innost”);

b. koordinuje a zajistuje propojeni vysledk( védecké, vyzkumné a tvirci ¢innosti s vyukou,
aplikacni sférou, mezinarodnimi aktivitami, popularizaci a PR aktivitami;

c. aktivné vyhledava a nabizi informace o vyzvach pro konkrétni typy projektl, zejména
upozornuje na domaci a zahranicni grantové agentury a vybizi k podavani projektl a Ucasti
na jiz schvalenych projektech;
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eviduje publikacni vystupy a zodpovida za jejich fadnou pfipravu pro predani do
narodniho Rejstfiku informaci o vysledcich a Registru uméleckych vstupl. Predklada
fediteli i vedoucim kateder vysledky publikacni Cinnosti za akademické pracovniky,
navrhuje jejich finanéni ohodnoceni z kapitoly védy a vyzkumu;

odpovida za celou védecko-vyzkumnou agendu a eviduje seznam projektll a konferenci
na IVP;

pIni dalsi ukoly, kterymi jej v této oblasti povéfi reditel IVP.

(4) V oblasti propagace:

zabezpecuje PR aktivity v mediich a masmédiich;

koordinuje aktivity IVP ve spolupraci s celouniverzitnimi aktivitami, napt. Den otevienych
dvefi, Veletrh pracovnich pfileZitosti, Klub absolvent(, Miss Agro apod.;

zodpovida za propagaci studijnich program( ve verejné ¢asti internetovych stranek IVP;
plni dalsi dkoly, kterymi jej v této oblasti povéfi reditel IVP.

(5) V oblasti mezinarodnich vztah(:

(1)

(2)
(3)
(4)

(5)

odpovidd za organizaci zahrani¢nich mobilit studentl a akademickych pracovnik( IVP
v pedagogické oblasti a v ramci projektl. Vede evidenci téchto mobilit a podava zpravu
o vystupech z nich rediteli IVP;

aktivné vyhledava a koordinuje moZnou spolupraci v pedagogické i védecko-vyzkumné
a tvUrdi oblasti v zahranici;

udrzuje kontakt s partnerskymi univerzitami a pracovisti;

podnécuje a informuje pravidelné studenty o mozZnych aktivitdch v ramci mobilit,
zahranicnich projektd, letnich Skol apod. Organizuje a participuje na propagaci téchto
aktivit, podili se na vybérovém fizeni a administruje a archivuje vSechny aktivity;
vyhleddva vyzvy moinych projektl, spolupracuje s Domem zahrani¢ni spoluprace
a aktivné vytvari a poddva zahranicni projekty;

pIni dal3i dkoly, kterymi jej v této oblasti povéfi feditel IVP.

clanek 8
Tajemnik IVP

Tajemnik IVP zabezpecuje ekonomickou a provozni ¢innost se svéfenymi financnimi prostredky
v souladu s vnitfnimi a internimi predpisy CZU a v souladu se schvalenym rozpoctem.

Zajistuje spravu majetku, ktery byl svéfen do uzivani IVP.
Spolupracuje a fidi inventarizaéni komisi.

Dale zajistuje administrativné spravni ¢innost a je zodpovédny za dodrzovani metodickych pravidel
pro prijemce finanéni podpory ziskanych projekt( IVP.

Odpovida za vyplatu stipendii studentlm IVP a vybér poplatkd za studium vyplyvajicich ze zakona
o vysokych 8kolach a vnitinich predpist CZU.
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(6) Zajistuje a plni dalsi ¢innosti, kterymi jej povéri reditel IVP.

¢lanek 9
Vedouci kateder

(1) Vedouci kateder jsou ptimo fizeni reditelem IVP.
(2) Vedouci kateder odpovidaji zejména za:

a. plnéni pedagogickych a tvdrcich ¢innosti vyplyvajicich ze strategie rozvoje katedry, IVP
a Czy,

b. personalni fizeni a personalni rozvoj podfizenych pracovniki,

c. finanéni hospodareni katedry a hospodareni se svéfenymi prostfedky, véetné prostredki
internich a externich grantd,

d. vytvéreni pfiznivého pracovniho prostfedi odpovidajiciho univerzitnimu prostredi, které
je nediskriminacni pro vSechny zaméstnance.

(3) Vedouci kateder koordinuji, metodicky fidi a kontroluji akademické pracovniky, resp. externisty v
ramci oblasti plsobnosti katedry.

(4) Vedouci kateder rovnéz odpovidaji za pedagogickou a védeckou uroven katedry. V této souvislosti
vytvareji co nejpfiznivéjsi podminky pro zvySovani odborné, védecké a pedagogické kvalifikace
akademickych pracovnik(. Upozoriuji na to, aby mél kazdy akademicky pracovnik kontinualni
tvdrci Cinnost souvisejici s poZzadavky kladenymi na hodnoceni vysokych skol.

(5) Vedouci kateder zajistuji a pIni dalsi ¢innosti v souladu se Statutem IVP nebo ¢innosti, kterymi je
povéri reditel IVP, popfipadé jeho zastupce.

clanek 10
Vedouci studijniho oddéleni

(1) Vedouci studijniho oddéleni je pfimo podrizen rediteli IVP a metodicky fizen zastupcem reditele.

(2) Zajistuje a zodpovidd za veskerou studijni agendu IVP. Konkrétné zajistuje organizaéni
a administrativni ¢innosti, véetné pripravy podkladl v souvislosti se spravnim radem, a to v rozsahu
prav a povinnosti studentll a uchazecl o studium s vyjimkou rozhodovaci pravomoci v téchto
vécech, zejména podepisovani a vydavani rozhodnuti.

(3) Spolupracuje se systémovym integratorem v oblasti studijni agendy. Garantuje zprostiredkovani
aktualnich informaci o studiu, studijnich programech, studijnim a zkusebnim Fadu a dalsich
predpisech tykajicich se studijni agendy.

(4) Zodpovida za aktualizaci ufedni desky ve fyzické i elektronické podobé.

(5) Zajistuje a plni dalsi ¢innosti, kterymi jej povéri feditel IVP, poptipadé zastupce Feditele.
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¢lanek 11
Koordinator aktivit Univerzity tretiho véku

Koordinator Univerzity tretiho véku (dale jen ,,U3V*) je pfimo fizen feditelem IVP.

Odpovida za nabidku vzdélavacich programi pro seniorskou populaci ve verejné C(asti
internetovych stranek CZU u téch soudasti CZU, které se k realizaci vzdélavacich programd
prihldsily. V této souvislosti koordinuje ¢innost se zastupci jednotlivych fakult, které mu predavaji
aktualni informace o vzdélavacich programech.

Zabezpecuje souhrnnou evidenci o vzdélavacich programech, poctech ucastnikl a vytvari
zavéreCné zpravy.

Vytvérli a realizuje vzdélavaci program s konkrétni tematickou nabidkou a zabezpecuje pro néj
lektory.

Reprezentuje U3V na akcich a valnych hromadach Asociace univerzit tfetiho véku.
Zajistuje a plni dalsi ¢innosti, kterymi jej povéri feditel IVP.
Cast ctvrta
Zavérecna ustanoveni

¢lanek 12
Zavérecna ustanoveni

Organizaéni Fad IVP nabyva platnosti dnem schvaleni AS CZU dne 24. za¥i 2026.

Pfilohou a nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu je grafické schéma organizacni a fidici
struktury.

Organizacni fad IVP nabyva ucinnosti dne 24. zari 2026.

prof. Ing. Petr Valasek, Ph.D., v.r.

povéreny feditel IVP
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Ptiloha €. 1 — Organizacni a fidici struktura IVP

TAJEMNIK

ZASTUPCE REDITELE

SEKRETARIAT REDITELE

PEDAGOGICKE DISCIPLINY

STUDIJNi ODDELENI

KOORDINACE AKTIVIT
u3v

KATEDRA PROFESNIHO
A PERSONALNIHO ROZVOJE

KATEDRA PEDAGOGIKY

ODDELENI CELOZIVOTNIHO
VZDELAVANI



