Institut vzdélavani NARIZENI REDITELE
a poradenstvi &. 4/2026

Podminky, organizace a pribéh zkousky
profesni kvalifikace
,Kariérovy poradce/kariérova poradkyné“

(kéd 75-004-R)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Natizeni reditele ¢. 4/2026 Podminky, organizace a priibéh zkousky profesni kvalifikace ,,Kariérovy
poradce/kariérova poradkyné (kéd 75-004-R)“, (dale jen ,nafizeni feditele”) je internim predpisem
Institutu vzdélavani a poradenstvi (dale jen ,IVP“), ktery organizuje zkousku z profesni kvalifikace
Kariérovy poradce/kariérova poradkyné, pro kterou ziskala Ceskd zemédélska univerzita v Praze
autorizaci (autorizace: MSMT-16969/2025).

(2) Autorizaci udélil autorizujici orgdn, kterym je Ministerstvo Skolstvi mladezZe a télovychovy podle
zdkona €. 179/2006 Sb., o ovérfovani a uznavani vysledkl dal$iho vzdélavani a o zméné nékterych
zdkon( (zdkon o uznavani vysledkl dalsiho vzdélavani), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon”).
Ceska zemédélska univerzita v Praze (dale jen ,CZU“) se stala podle zakona uvedeného vyse tzv.
autorizovanou osobou.

(3) Natizeni feditele plati pro vsechny uchazece, ktefi maji zdjem o vykonani zkousky z profesni
kvalifikace Kariérovy poradce/kariérova poradkyné na CZU. Uchazeéem o konani zkousky mlze byt
fyzicka osoba, ktera spliiuje podminky stanovené § 17 odst. 2 zdkona.

(4) Zkouska z profesni kvalifikace Kariérovy poradce/kariérova poradkyné probiha v souladu: (a) se
zdkonem, (b) souvisejici vyhldskou é. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k provedeni zdkona
o uznavani vysledkd dalsiho vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,vyhlaska“”), (c) aktualné
platnym hodnoticim standardem profesni kvalifikace Kariérovy poradce / kariérova poradkyné (kod:

75-004-R), ktery je dostupny na webu Narodni soustavy kvalifikaci (www.narodnikvalifikace.cz).

Clanek 2
Termin zkousky
(1) Termin zkousky je zverejnén nejpozdéji 5 dni pred terminem konani zkousky.

(2) Zverejnéni terminu zkousky probihd zplsobem umoZnujicim dalkovy pfistup, zejména
prostfednictvim Informacniho systému kvalifikaci a autorizaci (ISKA), ktery zajistuje propis Gdaji na
web Ndrodni soustavy kvalifikaci (www.narodnikvalifikace.cz), v zaloZce ,Autorizované osoby”
profesni kvalifikace Kariérovy poradce/kariérova poradkyné. Termin zkousky je soudasné zvefejnén
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prostfednictvim webovych stranek IVP, viz Institut vzdélavani a poradenstvi, nebo webovych stranek
Czu.

Clanek 3
P¥ihlaska a pozvanka na zkousku

(1) Uchazeti o zkousku z profesni kvalifikace zaslou CZU pfihldsku ke zkoudce véetné souhlasu se
zpracovanim osobnich tGdajd. Postup pro zaslani pfihlasky zahrnuje:

a) vyplnéni a podpis formulare pfihlasky, ktera obsahuje souhlas se zpracovanim osobnich Gdaju;
prihlaska je dostupna na webu IVP zde: Institut vzdélavdni a poradenstvi.

b) zaslat pfihlasku v tisténé podobé prostfednictvim dorucovatele postovnich sluZzeb nebo
vyplnénou, podepsanou a nascanovanou prostfednictvim emailové korespondence kontaktni
osobé na adresu Karierovyporadce@ivp.czu.cz.

(2) Uchazedi rovné? zaslou CZU nejpozdéji 10 pracovnich dnl pred terminem konani zkousky tzv.
Profesni portfolio uchazece, a to v elektronické podobé, podrobnosti viz ¢lanek 5.

(3) €ZU zaéle uchazeti do 21 dni ode dne doruéeni prihladky pozvdnku ke slozeni zkousky. NéleZitosti
pozvanky ke zkouSce vymezuje § 5 vyhlasky. Pozvdnka je rovnéZ zaslana autorizujicimu organu
prostfednictvim ISKA.

(4) Zkouska se musi konat nejpozdéji do 3 mésictl od doruceni prihlasky ke zkousce €CZU, nedohodne-li
se uchaze¢ s CZU jinak.

(5) Nemuze-li se uchaze¢ zkousky ve stanoveném terminu zucastnit ze zdravotnich nebo jinych
zavaznych dlvodi, mlzZe nejpozdéji 2 dny pred stanovenym terminem zkousky poZddat pisemné s
uvedenim diivodi CZU o stanoveni jiného terminu. Zmeskani uvedené lhity méze CZU z davodi
hodnych zvlastniho zfetele prominout. Pokud CZU 7adosti vyhovi a stanovi nahradni termin zkougky,
informuje o ném uchazece i autorizujici organ. Pokud navrzeny termin uchazeci nevyhovuje, stanovi
CZU po dohodé s uchaze¢em jiny termin, nejpozdéji do 6 tydnti od doruceni pozvanky.

Clanek 4
Uhrada za tGkony spojené se zkouskou profesni kvalifikace

(1) Za provedeni zkougky nélezi CZU Ghrada stanovena v souladu s vyhlaskou. Uhrada je p¥ijmem CZU.
Na uhradu se nevztahuji obecné predpisy o poplatcich.

(2) Uhradu uhradi uchaze¢ CZU nejpozdéji 7 dnii ptede dnem konani nebo zahajeni zkousky.
(3) Vyse uhrady za zkousku je 15. 000,- Kc.
(4) Uchazeci uhradi ¢astku prostrednictvim platformy plus.czu.cz

(5) Pokud se uchazec¢ ve stanoveném terminu zkousky nedostavi, pak se jiz zaplacena uhrada uchazeci
nevraci.
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Clanek 5
Profesni portfolio, zadani a obsah zkousky

(1) Profesni portfolio zasle uchazec v elektronické podobé nejpozdéji 10 pracovnich dnl pred
terminem kontaktni osobé na adresu Karierovyporadce@ivp.czu.cz.

(2) Povinné soucasti profesniho portfolia jsou konkretizované na webu Narodni soustavy kvalifikaci, v
hodnoticim standardu profesni kvalifikace Kariérovy poradce / kariérova poradkyné, zde: Narodni
soustava kvalifikaci v zdloZce ,,Hodnotici standard”. Obsahuje:

a) Strukturovany Zivotopis a motivacni dopis modelového klienta.
b) Kazuistika modelového klienta, v rozsahu 3 - 5 normostran v pfedepsané strukture.

c) Program skupinového poradenstvi v délce 45 minut, obsahujici vzdélavaci nebo osobnostné
rozvojové aktivity, jejichZz cilem je podpora klientl ze zvolené cilové skupiny v planovani
rozvoje kariérni drahy.

(3) Profesni portfolio neni pfedmétem hodnoceni zkousky, ale slouZi jako podklad pro pfizplsobeni
zadani zkousky.

(4) Obsah zkousky je podle kritérii stanovenych hodnoticim standardem profesni kvalifikace Kariérovy
poradce/Kariérova poradkyné uvedenych na webu Narodni soustavy kvalifikaci, zde: Narodni soustava
kvalifikaci v zalozce ,,Hodnotici standard”.

(5) Zadani zkousky (ukoly, ulohy, otazky) pro konkrétniho uchazece se pfizpUsobi zaméreni, které
vyplyva z Profesniho portfolia uchazece, a to pfi sou¢asném dodrZeni vsech narokd vyplyvajicich z
hodnoticiho standardu.

(6) Uchazeci mohou vyuZit nabidky absolvovat ptipravny kurz na zkousku z profesni kvalifikace,
podminky kurzu upravuje samostatné natizeni feditele.

Clanek 6
ZkusSebni komise

(1) Zkouska probiha pred zkusSebni komisi slozenou ze 2 clen(, ktefi jsou autorizovanymi zastupci
pravnické osoby s autorizaci pro profesni kvalifikaci Kariérovy poradce/kariérova poradkyné. Jeden ze
dvou clen( je zaroven predsedou zkusebni komise.

(2) Autorizovani zastupci pravnické osoby jsou: Mgr. Pfremysl Gubani a MgA. lva Hajkova Pelakova, ktefi
jsou rovnéz uvedeni na osvédceni o ziskani profesni kvalifikace.

Clanek 7
Podminky pred zahdjenim zkousky
(1) Pfed zahajenim zkousky je uchazec povinen prokazat svou totoZznost platnym prikazem totoznosti.

(2) Zdravotni zpUsobilost neni vyZzadovana.
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(3) Pred zahajenim zkousky je uchazec seznamen s pracovistém a s poZadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi p¥i praci (BOZP) a poZzarni ochrany (PO), o ¢em? CZU vyhotovi a uchaze¢ podepide pisemny
zaznam.

Clanek 8
Prabéh zkousky

(1) Uchaze¢ ma narok na celkovou dobu pripravy v trvdni 20 minut (nezapocitava se seznameni s BOZP
a PO). V ramci pripravy ma uchazec pravo ziskat informace o zadanych kazuistikach, modelovych
situacich a organiza¢nim harmonogramu zkousky.

(2) Celkova doba trvani zkousky jednoho uchazece (bez Casu na pripravu a prestavky) je 4 aZ 5 hodin
(hodinou se rozumi 60 minut).

(3) V rdmci vymezené doby na vykonani zkousky probiha ovérovani kompetenci vidy prdvé jednoho
uchazece. Zkouska je kontinudlnim a provazanym procesem, neprerusovanym ovérovanim
kompetenci jiného uchazece.

(4) Zkouska probiha podle kritérii stanovenych hodnoticim standardem profesni kvalifikace Kariérovy
poradce/Kariérova poradkyné (viz ¢lanek 5) a zkousejici (autorizovani zastupci) béhem zkousky vypliuji
Zdznam o pribéhu a vysledku zkousky v rozsahu stanoveném zakonem a vyhlaskou.

(5) Uchazec muze pfri pfipravé na zkousku i po celou dobu vykonavani zkousky pouZivat (a) legislativni
normy zptistupnéné CZU, (b) vlastni vytisk profesniho portfolia a (c) vlastni didaktické pomdicky.

(6) Zkousejici (autorizovani zastupci) mohou zkousku predéasné ukoncit v pripadé ohroZeni zdravi,
Zivota, majetku nebo Zivotniho prostredi. Uchaze¢ mizZe ukoncit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu,
a to na vlastni Zadost.

(7) Zkouska je verejnd podle § 18 odst. 5 zakona.

Clanek 9
Prliibéiné a vysledné hodnoceni zkousky

(1) Zkousejici (autorizovani zastupci) hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek
zapisuje do Zdznamu o priibéhu a vysledku zkousky. Kazda kompetence je hodnocena slovy ,,splnil”,
nebo ,,nesplnil”.

Ill

, pokud uchazec splnil vSechny kompetence, nebo
I“ uvadi zkousejici

(2) Vysledné hodnoceni zkousky zni bud' ,,vyhové
»hevyhovél“, pokud uchazec nékterou kompetenci nesplnil. Pfi hodnoceni ,,nevyhové
vzdy zdGvodnéni, které uchazec svym podpisem bere na védomi.

(3) Pokud se uchazec ve stanoveném terminu ke zkousSce nedostavi, posuzuje se, jako by zkousku
vykonal nedspésné.
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(4) €CZU ma povinnost oznamit uchazeéi vysledek zkousky pisemnym sdélenim, pfedanym nebo
zaslanym uchazedi do 5 dnl ode dne konani zkousky.

(5) Uchazeg, ktery konal zkousku, mize pisemné pozadat Ministerstvo Skolstvi mladezZe a télovychovy
jakoZto autorizujici organ o prezkoumani priibéhu a vysledku zkousky do 15 dni ode dne, kdy mu bylo
doruceno sdéleni o vysledku zkousky.

Clanek 10
Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace a jeho archivace

(1) Po Uspé$ném slozeni zkousky preda nebo zadle CZU uchazeti do 5 dnii ode dne kondni zkousky
Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace Kariérovy poradce/kariérova poradkyné.

(2) Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace se fidi ndlezitostmi uvedenych v § 19, odst. 2 a 3 zakona
a formou dle § 7 vyhlasky.

(3) Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace Kariérovy poradce/kariérova poradkyné se vydava ve
3 stejnopisech, tj. pro uchazece, CZU, autorizujici organ.

(4) €ZU ma povinnost zaslat stejnopis osvédéeni a podepsany stejnopis zaznamu o priibéhu a vysledku
zkousky autorizujicimu orgdnu do 1 mésice od dne konani zkousky.

(5) €ZU mé povinnost uchovévat stejnopis osvédéeni a stejnopis zdznamu o prabéhu
a vysledku zkousky po dobu 5 let ode dne jeho vydani.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

(1) Toto nafizeni nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 22. ¢ervna 2026

prof. Ing. Petr Valasek, Ph.D., v. r.
povéreny vykonem funkce feditele IVP CZU



