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CZJ

Smeérnice rektora
C.7/2026

Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavani, archivace a
zverejnovani bakalarskych, diplomovych a rigordznich
praci na CZU

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice je platna pro Ceskou zemédélskou univerzitu v Praze (dale jen ,CZU“) s vyjimkou
Statk CZU, Lest CZU a Vinarstvi CZU a stanovuje pravidla pro zadavéni, zpracovéni, odevzdani,
archivaci a zverejnovani bakalarskych, diplomovych a rigordznich praci (dale jen ,zavérecné
prace”) na jejich fakultach a vysokoskolském ustavu.

(2) Je-li v této smérnici uzivan pojem ,fakulta”, ma se na mysli téz vysokoskolsky ustav, a je-li v této
smérnici uzivan pojem ,, dékan” nebo , dékan fakulty”, ma se na mysli téz reditel vysokoskolského
ustavu a veskera dalsi ustanoveni se v pFipadé vysokoskolského Ustavu pouZiji obdobné.

Clanek 2
Vedouci a konzultant zavérecné prace

(1) Vedoucimi zavéreénych praci jsou akademicti pracovnici pfislusné fakulty, na které je student
zpracovavajici zavérecnou praci zapsan ke studiu.

(2) Ve vyjimecénych a odlvodnénych pripadech mohou byt vedoucimi zavérecénych praci i externi
odbornici bez pracovniho poméru na CZU. V téchto piipadech je zpravidla vedeni zav&re¢nych
praci odetfeno smlouvou mezi CZU a zaméstnavatelem externiho odbornika (napfiklad Gstavem
Akademie v&d CR). Externi vedouci zavére¢nych praci jmenuje dékan schvéalenim zadani
zavéreéné prace v informacnim systému CZU.

(3) Zpracovani zavérecné prace na jiné fakulté, nez na které je student zapsan ke studiu, miZe povolit
na zadost studenta dékan fakulty, kde je student zapsan ke studiu.

(4) Vedoucim diplomové prace mize byt pouze akademicky pracovnik (pfipadné externi odbornik
dle odst. 2 tohoto ¢lanku) s védeckou hodnosti nebo akademickym titulem ,doktor”, vyjimku
mUze v odivodnénych pfipadech udélit dékan.

(5) Jeden akademicky pracovnik mlzZe byt vedoucim maximalné 12 zavérecnych praci (bakalafskych,
diplomovych a rigordoznich celkem), které maji planovanu obhajobu v ramcijednoho
akademického roku. U studijnich program( s koeficientem ekonomické naro¢nosti mensim nez
1,5 mlzZe byt tento polet az maximalné 15 zavérecnych praci. Dékan muze v konkrétnich
odlivodnénych pripadech povolit vyssi pocet vedenych zavérecnych praci.
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Kromé vedouciho zavérecné prace mize byt stanoven téz odborny konzultant, se kterym student
konzultuje odborné naleZitosti své zavérecné prace. Konzultantem muZe byt ustanoven i student
v doktorském studijnim programu nebo externi odbornik. Pro jednu zavérecnou praci mize byt
stanoveno i vice konzultant(. Konzultant zavérec¢né prace nemlze byt zaroven oponentem této
zavérecné prace.

Clanek 3
Zadani zavérecné prace

Vybér tématu zavérecné prace a jeji zaddani se Fidi pravidly a harmonogramem fakulty, na které
je student zapsan ke studiu.

Zadani zavéreéné prace (dale jen ,zadani“) musi byt vypracovano na oficidlnim tiskopise CZU, a
to v elektronické podobé v informacnim systému CZU.

Zadani po jeho kompletaci elektronicky schvaluje vedouci zavérecné prace, vedouci katedry, na
které je prace zpracovavana, garant studijniho programu a dékan fakulty, na které je student
zapsan ke studiu.

Po schvaleni mlze byt zadani zruseno pouze ze zavaznych divodl, a to na zdkladé pisemné
7adosti studenta nebo vedouciho zavéreéné prace. Zadost schvaluje dékan. Podéava-li Zadost
student, je k jejimu projednani potfeba vyjadreni vedouciho zavérecné prace.

PFi zmé&né& vedouciho zavéreiné prace je schvaleni zadani vinformaénim systému CzZU
automaticky zruseno a cely schvalovaci proces podle odst. 3 tohoto ¢lanku musi probéhnout
znovu. Na zménu vedouciho zavérecné prace se nevztahuje odst. 4 tohoto ¢lanku.

v

Clanek 4

7 _z v v oz z

Zpracovani zavéreéné prace

Student se pfi zpracovani zavérecné prace fidi pravidly a harmonogramem fakulty, na které je
zapsan ke studiu.

Jazyk zpracovani zavérecné prace (déle jen ,jazyk prace”) je dan akreditaci studijniho programu,
ktery student studuje. Jazyk prace je uveden v zadani a pro studenta je zavazny. Vyjimku muze
v odlvodnénych pfipadech povolit dékan. Posudky zavérecné prace jsou vyhotoveny a obhajoba
zavérecné prace je vedena vidy v jazyce podle akreditace studijniho programu.

V pribéhu zpracovani zavérecné prace je student povinen pravidelné konzultovat svij postup a
dil¢i vystupy s vedoucim zavérecné prace Ci konzultantem. Ke konzultacim mizZe byt vyuzivan
i modul Konzultace v informaénim systému CZU.

(@]

anek 5
Odevzdani zavérecné prace

Student odevzdava svou zdvérecnou praci v elektronické a v tisténé podobé.
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Elektronickou verzi zavérecné prdce nahraje student ve formatu pdf do informacniho systému
CzU. Samostatné mohou byt vloZeny pfilohy, pokud je zavéreéna prace obsahuje (napf. projekt).

Spolu s elektronickou verzi zdvéreéné prace nahraje student do informaéniho systému CZU i
dopliikové informace — abstrakt prace v jazyce prace a v anglickém jazyce, dale klicova slova
v jazyce prace a v anglickém jazyce. Pokud je zavérecna prace zpracovana v anglickém jazyce,
nahrava student doplriikové informace pouze v anglickém jazyce.

Student odevzda rovnéz jedno vyhotoveni zavérecné prace v tisténé podobé svazané v knizni
vazbé. Zplsob, misto a ¢as odevzdani uréi dékan svym nafizenim. Tisténé vyhotoveni je po
vykonani obhajoby zavérecné prace vraceno studentovi

Zavérecna prace odevzdand uchazecem k obhajobé je nejméné pét pracovnich dni pred konanim
obhajoby zvefejnéna k nahlizeni vefejnosti na studijnim oddéleni pfislusné fakulty.

Elektronicka verze zavérecné prace musi byt totozna s verzi tisténou, tuto shodu stvrzuje student
potvrzenim prohladeni v informaénim systému CZU pfi odevzdéani zavéreéné prace a podpisem
prohlaseni v tisténé verzi zavérecné prace.

Po odevzdani zavérecné prace ma student jesté ochrannou Ihitu 24 hodin, kdy mUze elektronické
odevzdéni zavére¢né prace do informacniho systému CZU zrusit a nahrat novy soubor. To viak
jen v pfipadé, Ze dosud nevyprsel kone¢ny termin dany fakultou pro odevzdani zavéreéné prace.
Po uplynuti této ochranné lhity student neni opravnén elektronickou verzi zavérecné prace
v informaénim systému CZU jakkoli ménit.

Clanek 6
Kontrola obsahové shody

Elektronickd verze zavéreéné prace je po nahrani do informaéniho systému CZU a uplynuti
24hodinové ochranné lhty, ve které je student opravnén provést opravy nahraného souboru,
odeslana na kontrolu obsahové shody.

Kontrola obsahové shody je provadéna prostfednictvim portalu Theses.cz a jejim predmétem je
zjisténi shody zavérecné prace studenta s texty jinych autorl. Vysledek kontroly obsahové shody
se zpétné zobrazi v informaénim systému CZU a je pfistupny studentovi, vedoucimu zavére¢né
prace, vedoucimu katedry a pfislusnému prodékanovi. Vysledek kontroly obsahové shody se téz
zobrazuje vedoucimu zavérecné prace u dané prace v celkovém prehledu zavérecnych praci
v informaénim systému CZU.

Pokud je shoda zavérecné prace s texty jiného autora vét$i nebo rovna 15 %, je povinnosti
vedouciho zavérecné prace se k této shodé vyjadrit ve svém posudku. Pokud vedouci zavérecné
prace vyhodnoti zavérec¢nou praci jako plagiat, udéli v posudku zndmku nevyhovél.

Aplikace zaloZzené na umeélé inteligenci (dale téZ jen "nastroje Al“) je moZné pfi zpracovani
zavérecné prace vyuzit jako pomocny nastroj pouze v reSerdni ¢asti zavérecné prace, a to ke
kontrole gramatiky a stylistiky, k navrhlm struktury textu, ke stylistické reformulaci textu,
pfipadné k vyhledavani zdroja.

Nastroje Al nejsou pfipustné pro formulace vlastnich vysledkl zdvéreéné prace ani pti diskuzi a
sumarizaci zavérd zavérecné prace. Moznost vyuziti nastroju Al v jiné ¢asti zavérecné prace, nez
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7.7

je uvedeno v odstavci 4, musi byt explicitné uvedena vedoucim zavérecné prace v jejim zadani.

(6) Pokud student nastroje Al vyuZil pro tvorbu obsahové Casti zavérecné prace, je povinen tento
zdroj v zavérecné praci ocitovat. V tomto pfipadé je doporuceno pouzit poznamku pod ¢arou, kde
bude vysvétleno, Ze byl text vytvoren ¢i upraven pomoci nastroje Al a jakym zplsobem, idealné
celé znéni dotazu (promptu).

(7) V pfipadé vyuZiti nastroji Al je student povinen doplnit obvyklé prohlaseni o plivodnosti
zavérecné prace vétou: Prohlasuji, Ze jsem ndstroje Al vyuZil/-a v souladu s vnitinimi predpisy
univerzity a principy akademické integrity a etiky. Na vyuZiti téchto ndstroji v prdci vhodnym
zplisobem odkazuji.”

(8) Za plagiat je povazovdna shoda zdvérecné prace s texty jiného autora vétsi nez 10 %, pokud jsou
tyto texty v praci uvedeny bez fadnych citaci.

(9) Za plagiat je povaZovana i zavérecna prace, ktera se shoduje s texty jiného autora v rozsahu nad
20 % i s uvedenim fadnych citaci, nebot jsou prevzaty jako kompilat zpracovanych ucelenych ¢asti
jiného autora.

(10)Za plagiat se nepovazuje shoda zavérecné prace s jiz dfive publikovanymi texty autora (napf.
bakalafskou praci). Velikost takové shody (soucet shod s jednotlivymi pracemi) nesmi prekrodit
40 %.

(11) Za nevyhovuijici je povazovana i zavérec¢na prace, v jejimz textu nejsou radné citace vice nez 10 %
bibliografickych zdrojl, které jsou uvedeny na konci zavérecna prace v seznamu informacnich
zdroja.

(12) Za nevyhovuijici je povaZovana i zavérecna prace, kde v seznamu informacnich zdrojl chybi vice
nez 10 % bibliografickych zdrojd fadné citovanych v textu zavérecné prace.

(13)Rozhodnuti o tom, zda je ¢i neni zavérecnou praci mozné povazovat za plagiat, prislusi komisi pro
statni zkousku, pred kterou se obhajoba zavérecné prace studentem kona.

(14)Pokud je zavérecna prace oznacena komisi dle predchoziho odstavce za plagiat, je studentovi
udéleno hodnoceni ,,nevyhovél” a cely pfipad je prfedan k feSeni pfislusné disciplinarni komisi.

(15)Disciplinarni komisi je pripad plagiatorstvi predan i v pfipadé, Ze k obhajobé zavérecné prace
studentem pred komisi pfi statni zkousce nedojde (napf. z dGvodu, Ze se student ze statni zkousky
v predstihu odhlasi).

(16) Méné zavazné prohtesky, jako jsou napfiklad ojedinéla opomenuti bibliografického odkazu na
text jiného autora nebo absence nékterych vtextu citovanych bibliografickych zaznami
v seznamu literarnich zdroji, se zpravidla postihuji snizenim klasifikacniho stupné hodnocené
zavérecné prace.

Clanek 7
Posudky zavérecné prace

(1) Ke kazdé zavérecné praci je vyhotovovan posudek vedouciho zavérecné prace a posudek
oponenta.
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Za jmenovani oponenta odpovida vedouci katedry, na které je zavérecnda prace zpracovavana.
Oponent musi mit dokoncené vysokoskolské vzdélani, a to minimalné v magisterském studijnim
programu.

Jmenovani oponenta se uskute¢riuje v prostiedi informacniho systému CZU, kde se eviduje i
databaze oponent(.

Vedouci i oponent zavérecné prace se pfi zpracovani posudku fidi pokyny a harmonogramem
fakulty, na které je student zapsan ke studiu. Oba posudky se vypliuji prostrednictvim
elektronického formulate v informaénim systému CZU, po findlnim ulozeni je posudek povaZovan
za elektronicky podepsany.

Clanek 8
Obhajoba zavérecné prace

Obhajoba zavérecné prace je soucasti statni zkousky (dale jen ,SZ“) a probiha pfed komisi SZ dle
pravidel pfislusné fakulty.

O pfitazeni ke komisi SZ je student informovan prostiednictvim informaéniho systému CZU a dale
té# e-mailu automaticky rozesilaného prostfednictvim informaénim systému CZU.

O pfritazeni studenta ke komisi SZ je informovdn vedouci zavérecné prace prostirednictvim
informaéniho systému CZU a dale té? e-mailu automaticky rozesilaného prostfednictvim
informaéniho systému CZU (jeden e-mail pro viechny komise SZ vézané na jeden milnik).
Prostfednictvim informac¢niho systému CZU je vedouci zavéreéné prace informovan i o vysledku
obhajoby.

Pfehled obhajovanych zavérecnych praci a harmonogram obhajob, véetné jména studenta,
studijniho programu, nazvu zavérecné prace a vedouciho zavérecné prace, ¢asu a mista obhajoby
je zvefejnén ve verejné ¢asti webovych stranek CZU, a to od data zvefejnéni rozpisu obhajob
zavéreénych praci v informaénim systému CzU.

Clenové komise SZ, pred kterou bude obhajoba probihat, maji moznost se prostfednictvim
informaéniho systému CZU predem seznamit se véemi informacemi a vloZzenymi soubory tykajici
se dané zavérecné prace, a to ode dne, kdy je dana komise SZ prostfednictvim informacniho
systému CZU zvefejnéna. O této moznosti jsou informovani automaticky generovanym e-mailem
z informacniho systému CZU.

Pokud je konecné hodnoceni obhajoby zavérecné prace ,nevyhovél”, zlistava tato zavérecna
prace ulozena v informaénim systému CZU a pro novou obhajobu vklad4 student novy soubor se
zavérecnou praci véetné dopliujicich informaci.

Stejny postup jako v odst. 6 tohoto ¢lanku je zachovan i v pfipadé, Ze neni student ptipustén
k obhajobé zavérecna prace zdlvodu hodnoceni zavérecné prace v posudku oponenta i
vedouciho zavérecné prace klasifikacnim stupném ,,nevyhoveél”.

Pokud se obhajoba neuskutec¢ni z divodu omluvy studenta z terminu SZ (hodnoceni obhajoby
zavérecné prace je ,omluven”), zlstadva tato zdvérecnd prace uloZena v informacnim systému
CZU a student ji obhajuje pfi nékterém z dal3ich termin( SZ.
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V pfipadé, Ze student nastoupil do nového studia studijniho programu, jehoZ studium v minulosti
neukondil fadné ve smyslu § 55 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoladch a o zméné a doplnéni
dalsich zdkonu (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist, zpracovava, odevzdava
a obhajuje novou zavérecnou praci. Mira pfipustné shody se zdvérecnou praci z pfechoziho studia
daného studijniho programu se fidi podle ¢l. 6 odst. 10 této smérnice.

Clanek 9
Zpftistupnovani zavérecnych praci

VSechny zavérecné prace, u kterych probéhla obhajoba, musi byt bez zbyteéného odkladu
zpfistupnény verejnosti prostfednictvim informaéniho systému CZU. Povinnost dle piedchozi véty
plati pro vSechny zavérecné prace, které prosly obhajobou v ramci SZ po 1. lednu 2011.

Vefejné je na portdlu vefejnych informaci informaéniho systému CZU ptistupna pina verze
zavérecné prace ve formatu pdf, zadani, posudek vedouciho zavérecné prace, jméno a posudek
oponenta a zaznam o pribéhu a vysledku obhajoby. Vyjimkou jsou informace, kde je odlozeno
zpfistupnéni dle ¢l. 10 této smérnice.

Prace obhdjené do 31. prosince 2010 mohou byt studentim, zaméstnancim i verejnosti
dostupné pouze v ti§téné podobé nebo v elektronické podobé na CD ve studovné Knihovny CZU.

Odevzdanim zavérecné prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle tohoto ¢lanku, a to
bez ohledu na vysledek obhajoby.

Clanek 10
Odklad zptistupnéni zavérecné prace

Pokud jsou pfi zpracovani zadvérecné prace pouzity informace, které tvoii prekazku pro
zpfistupnéni zavérecné prace verejnosti (napf. utajované informace podle zvlastniho pravniho
predpisu, informace podléhajici autorskopravni ochrané podle zvlastniho pravniho pfedpisu nebo
obchodni tajemstvi apod.), mél by autor zavérecné prace, pokud je to mozné, postupovat tak,
aby takové informace nebo kli¢ k nim byly soucasti prilohy zavére¢né prace a bylo tedy mozné
odloZit zpfistupnéni pouze této prilohy, ne zavérecné prace jako celku.

Ve zvlast odlvodnénych pripadech, obsahuje-li zavérecna prace informace, které tvofi prekazku
pro zpfistupnéni zavérecné prace verejnosti, mize dékan rozhodnout o odkladu zpfistupnéni
zavérecné prace nebo jeji ¢asti vefejnosti, a to nejdéle na dobu 5 let.

O skutecnosti, Ze v praci budou pouzZity informace, které tvofi prekdzku pro zpfistupnéni
zavérecné prace verejnosti, informuje pisemné student dékana nebo jim povéfeného prodékana
jesté pred vytvorenim zadani. V pfipadé, Ze se tyto skutecnosti objevi aZz pozdéji, pak neprodlené
po jejich zjisténi.

O odkladu zpfistupnéni zavérecné prace verejnosti mize dékan rozhodnout rovnéz na zakladé
pisemné Zadosti. Tato Zadost musi byt poddna autorem zdvérecné prace prostfednictvim
studijniho oddéleni fakulty, na které je student zapsan ke studiu, a to nejpozdéji dva mésice pred
terminem uréenym pro odevzdani zavérecné prace. Soucdsti Zadosti musi byt stanovisko
vedouciho zadvérecné prace a vyjadreni poskytovatele informaci dle predchoziho odstavce, ve
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kterém je specifikovano, které jim poskytované informace tvoti prekazku pro zptistupnéni.
V Zadosti musi byt uvedeno obdobi, na které 7ada Zadatel o odklad zpfistupnéni zavérecné prace
verejnosti a které neprekracuje maximadlni dobu uvedenou v odstavci 2 tohoto ¢lanku, a
zdUvodnéni, proc¢ o odklad Zada. Dékan pfi svém rozhodovani maze délku odkladu i zdGvodnéni
dle svého uvazeni upravit. Délka odkladu vsak v takovém pripadé nesmi prekrocit maximalni dobu
uvedenou v odstavci 2 tohoto ¢lanku.

Odklad zp¥istupnéni zavére¢né prace verejnosti mohou do informaéniho systému CZU zadavat
pouze osoby, které maji pfidéleno specidlni opravnéni. Spolu se zadanim odkladu zpfistupnénim
zavérecné prace verejnosti zaddavaji i datum, do kdy je zpfistupnéni odloZeno a dlivod odkladu.

Datum, do kdy je zpfistupnéni zavérecné prace odloZeno, je odvozeno od data obhajoby
zavérecné prace. Toto datum se spolu se zdlvodnénim, proc je zpfistupnéni zavérecné prace
odlozeno, v informaénim systému CZU zobrazuje na mistech, kde se jinak zpfistupriuje zavéreéna
prace.

Clanek 11
Archivace zavérecnych praci

Zavére&né prace obhajené po 1. lednu 2011 jsou v ramci CZU archivovany v elektronické podobé
prostifednictvim informaéniho systému CZU, pti€emi Ihiity pro archivaci uréuje Spisovy

s vz

a skartaéni ¥ad CZU v platné verzi.

Clanek 12
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

Ustanoveni ¢l. 2 se nevztahuje na zavérecné prace, které byly zadany pred nabytim tGcinnosti této
smérnice.

’

Tato smérnice nabyva platnosti a t¢innosti dnem vyhlaseni.

Touto smérnici se rusi smérnice rektora ¢. 5/2019.

V Praze dne 28. dubna 2026

prof. PhDr. Michal Lostak, Ph.D.
rektor, v.r.
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